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Sommaire : 
Toutes les étapes pour la création d’un évènement sur l’agenda des évènements du 
site metier-services-auto.com seront détaillées dans ce document afin de 
permettre aux OF et entreprises d’utiliser de cette nouvelle fonctionnalité. 

1. Se connecter et se déplacer dans le Back Office  

2. Création par l’organisateur de son compte sur le site MSA (OF ou 

Entreprise)  

3. Inscription d’évènements par l’OF ou par l’entreprise 

4. Finalisation des fiches entreprises 

 

1 - Se connecter et se déplacer dans le Back Office  
Pour toute opération sur l’agenda vous devez y être connecté sur le site metier-
services-auto.com. 

Pour accéder à la page de connexion, aller sur :  

https://www.metiers-services-auto.com/user/login 

La page n’est pas accessible via le site et doit donc être ajoutée en favori de votre 
navigateur. 

 

Une fois connecté, vous pourrez naviguer via le haut de votre page via le menu 
Gérer et accéder à vos organisateurs, évènements ou entreprises 

https://www.metiers-services-auto.com/user/login
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2 - Création par l’organisateur de son compte sur le site 
MSA – pour un OF ou une entreprise 
https://www.metiers-services-auto.com/publier-sur-lagenda-du-site 

L’organisateur a seulement besoin de compléter ce formulaire pour créer son 
compte sur metier-services-auto.com : 

 

A la suite de la validation de ce formulaire via le bouton S’inscrire, cette page de 
confirmation apparaitra et il devra attendre un email de validation de son compte 
par le RT de son territoire. 

https://www.metiers-services-auto.com/publier-sur-lagenda-du-site
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3 - Inscription d’évènements par l’OF ou l’entreprise 
L’organisateur (OF ou entreprise) va recevoir un mail de confirmation de la 
validation de son compte avec un lien (à usage unique) pour la création de son 
mot de passe (cf. 1). 
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Une fois le mot de passe enregistré (cf. 2), il faut se diriger dans Gérer (cf. 3) puis 
l’onglet Evènement, l’organisateur peut créer un nouvel évènement (cf. 4) ou en 
modifier un déjà existant (cf. 5). Cela peut être utile par exemple pour reproduire le 
contenu d’un évènement type journées ouvertes où seules les dates changent 
d’année en année. 

 

1 

2 

3 
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Pour un nouvel évènement, les champs avec astérisques rouges sont obligatoires. 
Les autres optionnels. Ils existent en tout 3 volets distincts à compléter : En tête, 
Description et Organisateur.  

L’onglet En tête contient les informations clés de l’évènement. 

 

4 

5 
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L’onglet Description permet de détailler l’évènement et également d’ajouter un 
document PDF ou jpg. 

 

L’onglet Organisateur peut être utilisé pour les organisateurs ayant plusieurs 
établissements à leur charge (type OF nationaux). Ils choisissent ici l’établissement 
organisateur (cf.6).  

 

L’onglet permet également l’ajout d’un partenaire (cf. 7), par exemple : une 
entreprise, ou autre OF etc. 

6 

7 
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Il est important de bien enregistrer après chaque saisie/modification (cf .7). 

 

4 - Finalisation des fiches entreprises 
Lorsque l’organisateur est une entreprise, il n’y a pas encore de fiche complétée 
sur le site metier-services-auto.com. L’organisateur, après s’être connecté, peut 
donc aller dans sa fiche via l’onglet Entreprise (cf. 1), puis modifier (cf. 2) et 
compléter ses informations comme il le souhaite (logo, site web, lien vers ses offres 
JobToMove etc). Il est important de bien enregistrer après chaque 
saisie/modification. 

 

7 
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